科研经费结题审计财务资料清单
   请各课题组老师按照审计公司要求，详细阅读需要提供的材料清单，其中涉及财务核算层面资料的获取方式及各项说明如下：
1、 经费收支明细账及决算报表
（1）经费收支明细账：登陆财务信息服务平台-信息查询-账务查询-经费明细查询，导出《经费收支明细表》，含excel和pdf文件，其中pdf文件含有“北京科技大学财务处”水印，并加盖了财务档案专用章，可直接提供给审计。
（2）决算报表：登陆财务信息服务平台-信息查询-项目预算查询-个人项目预算，导出报表，《科研项目经费收支决算表》含excel和pdf文件，其中pdf文件含有“北京科技大学财务处”水印，并加盖了财务档案专用章，可直接提供给审计。
2、单位财务核算情况说明（打包附件）
常见财务核算资料见以下三个参考模板
（1）北京科技大学会计核算基本情况；
（2）课题核算情况说明；
（3）关于学生劳务发放的说明；
3、会计凭证复印件
（1）2019年12月之后的会计凭证都有影像资料，请在财务信息服务平台-信息查询-账务查询下载，2019年12月之前的凭证需要到档案馆拍照复印，登陆财务信息平台，档案查询模块，提交档案查询申请。
   （2）影像下载路径：财务信息服务平台-信息查询-账务查询-个人经费查询或经费明细查询，可下载单笔影像资料，也可打包下载课题全部影像资料。
4、校外劳务及专家咨询费银行回单
（1）校外劳务及专家咨询费银行回单下载路径：项目负责人登录财务信息服务平台首页-项目授权-查找项目代码-查看报账业务单-回单，可下载银行回单。项目负责人可在项目授权模块查看本人名下所有课题的全部业务单。
（2）经手人提交的业务单，可在财务信息服务平台首页-业务单管理-近期入账的业务单-回单，下载银行回单。
（3）校内专家咨询费随同教工工资统一发放，没有银行回单，审计如果需要，可参考学生劳务发放的说明。
5、单位科研经费的管理制度（打包附件）
包含财务报销制度、内控制度、合同管理制度、资产管理制度、政府采购制度等，见打包附件，或根据审计公司要求提供指定材料自行在学校OA下载。
6、军工课题审计
军工课题明细账在财务信息服务平台-信息查询-账务查询-个人明细查询或经费明细查询导出，由于军工课题项目的特殊情况，其结题资料审核请到科研院225房间办理。
7、单位层面资料
事业单位法人证书、组织机构代码证书、税务登记证（三证合一），请到校办301房间办理。银行开户许可证在财务处115房间办理。
8、课题层面资料审核
课题层面资料如立项书、任务书、预算书、课题参与人员名单等材料的审核盖章，请到科研处各项目归口管理部门办理。
9、其他注意事项
（1）同一项目拆分不同经费卡的情况，需打印每个经费卡的收支决算表，如有校外合作单位的项目还需提供对方单位出具的支出明细表及决算表（需加盖对方财务公章），在填写项目总经费决算表时，需将本校各拆分经费卡的支出和校外合作单位的支出合计相加。可以使用“科研支出汇总工具”，下载路径：校园OA-科学技术研究院-科研财务及合同-项目结题审计-《支出汇总工具软件》进行下载；也可以使用其他方法自行进行汇总 。
（2）请各课题组将审计公司要求盖章的结题资料准备齐全，财务资料的审核请到财务处会计科115房间找郭春梅老师签字后，再到处办123房间加盖财务章。


以上资料请广大教师作为参考
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