北京科技大学公务出差计划审批表
	所属部门
	
	出差地点
	

	出差事由
	

	出差时间
	年  月  日至    年  月  日

	交通方式
	□飞机；□火车；□长途汽车；□轮船；
□自驾车（如果选择此种方式请注明理由）
自驾车理由：_______________________________

	出差人员
（可附表）
	姓名
	专业技术职务
	行政职务

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	二级单位
意见
	（由出差人员单位正职领导签字并加盖公章。学院院长、书记出差由书记、院长互相审批，并向主管或联系校领导请假）
签字：            年    月    日

	主管校领导
意见
	（职能部门正职人员出差由主管校领导审批，学院院长、书记同时出差报学校党委书记或校长审批）
签字：            年    月    日


